Памятка для ходатайствующих о выдаче виз для посетителей специализированных выставок Messe München
ООО «Мессе Мюнхен Консалтинг» оказывает услуги по визовой поддержке только, если у заявителя есть 2 шенгенские визы за последние 2 года.

Вам необходимо предоставить:
· Оригинал приглашения (выдается нашим представительством)
· страховка для выезжающих за рубеж. Минимальная страховая сумма должна составлять € 30 000, территория действия страховки – Шенген (не Германия!)
· копию страховки для выезжающих за рубеж. 
· одна заполненная и собственноручно подписанная анкета-заявление на выдачу шенгенской визы с  вклеенной фотографией. http://www.moskau.diplo.de/Vertretung/moskau/ru/01/Visumbestimmungen/Antragsformulare/Antrag__Schengen__ru__dld,property=Daten.pdf
Убедительная просьба заполнять анкету на компьютере. Заполнять анкету можно на русском или на немецком языке. Фамилия, имя и место рождения в любом случае обязательно должны быть написаны латинскими буквами - точно так, как значится в Вашем загранпаспорте.
(Адрес приглашающей стороны: Messe Muenchen GmbH, Messegelaende, 81823 Muenchen, Tel/Fax + 4989 949 20720 e-mail info@messe-muenchen.de ). Контактное лицо Monika Perez, Tel. + 4989 949 20720 e-mail info@messe-muenchen.de 
· две фотографии 3,5 на 4,5, цветные на светлом фоне не старше 6 месяцев, лицо должно быть 32-36 мм. (1 из них должна быть приклеена на анкету, одна прилагается к паспорту). 
· гарантийное письмо с места работы (см. образец ниже)

· справка c места работы (см. образец ниже), не объединять текст гарантийного письма и справки  с места работы в один документ.
· регистрацию или лицензию российской фирмы, по поручению которой Вы едете на выставку (свидетельство ИНН или ОГРН).
· загранпаспорт, действительный не менее 3 месяцев с момента окончания планируемой поездки.
· предыдущий загранпаспорт, если в действующем паспорте нет шенгенских виз

· копию страниц с личными данными и регистрацией по месту жительства, общегражданского паспорта  (только 2,3 и 5 стр.!)
· подтверждение бронирования и оплаты гостиницы в Германии, полученные непосредственно от гостиницы или туристической фирмы. Подтверждения с сайтов бронирования не принимаются.
· копию брони авиабилета, либо копию билета.

· Для посетителей: распечатанный электронный билет на выставку (опция) 
· визовый сбор в размере 35 евро в рублях по курсу Посольства. (Точную сумму в рублях уточняйте у менеджеров)  Визовый сбор предоставлять БЕЗ СДАЧИ.

· вознаграждение за услуги по визовой поддержке составляет 4100 руб. Документы должны быть предоставлены не позднее, чем за 12 дней до начала поездки. При срочном оформлении визы (за 3 рабочих дня) вознаграждение за услуги визовой поддержки составляет 8200 руб., а консульский сбор – 70 евро. Документы должны быть предоставлены не позднее, чем за 4 рабочих дня до вылета (до 10.00). Услуги визовой поддержки оплачиваются по безналичному расчету. В связи с загруженностью Консульства сроки оформления виз могут быть увеличены.
Решение о выдачи въездной визы принимается исключительно консульством Германии. ООО «Мессе Мюнхен Консалтинг» не гарантирует постановку визы.

Паспорта с визами выдаются после 100%-ной оплаты услуг по визовой поддержке.

Посольство оставляет за собой право приглашения на собеседование с личным присутствием.

Бланк организации  

Посольство ФРГ в Москве
Визовый подотдел

119313 Москва

Ленинский проспект, д. 95 "А"

тел.: +7-495-933-43-11

Факс: +7-495-936-21-43
Генеральное Консульство ФРГ в Екатеринбурге
Визовый отдел 

620026 Екатеринбург

ул. Куйбышева 44

Телефон: (343) 359 63 86

Факс: (343) 359 63 80
Генеральное консульство ФРГ в Калининграде
Почтовый адрес:

236000 Калининград

ул. Ленинградская, 4

Телефон:

(4012) 34-15-13, 36-38-15

Факс:

(4012) 34-12-52
Генеральное консульство Германии в Санкт-Петербурге
Почтовый адрес:

191123 Санкт-Петербург

ул. Фурштатская, 39

Телефон:

(812) 320 24 00

Факс:

(812) 327 31 17
Генеральное консульство ФРГ Новосибирск
Красный проспект 28

630099 Новосибирск

Визовый отдел

Телефон: 007 (383) 2310052, 2310020

Факс: 007 (383) 2310055
ОСТАВИТЬ ТОЛЬКО ОДИН АДРЕС КОНСУЛЬСТВА

Гарантийное письмо

Выставка BAU 2009 предоставляет для нашей компании профессиональный интерес. Для изучения рынка и заключения контрактов мы направляем следующих сотрудников:

Иванова Ивана Ивановича, генерального директора ООО «Ивановы и Компания»

Сидорова Николая Николаевича, коммерческого директора ООО «Ивановы и Компания»

в служебную командировку в г. Мюнхен с 12.01.2009 по 17.01.2009 для посещения выставки BAU 2009.

Данным письмом мы гарантируем оплату всех расходов, связанных с организацией поездки и пребыванием в Германии вышеуказанных сотрудников, включая авиаперелёт, проживание, медицинское страхование и командировочные суточные расходы из расчёта 50 евро в день на человека.

Директор 




Иванов В.В.
Главный  бухгалтер



Сидоренко С.С.
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Справка 

Настоящим подтверждаем, что Иванов Иван Иваныч с 15.12.2004 работает в должности директора по маркетингу ООО «Ивановы и Компания» c должностным окладом 20 000 (двадцать тысяч рублей).

Директор 




Иванов В.В.
Главный  бухгалтер



Сидоренко С.С.
